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民族学院关于印发

《民族学院财务审批报销管理规定》的通知
各系部：

现将《民族学院财务审批报销管理规定》印发给你们，请遵照执行。

                        丽水学院民族学院

                         2020年3月12日
民族学院财务审批报销管理规定

为了加强民族学院财务审批和报销管理，减少不必要的开支，尽可能的实现学院经费使用最大化，学院费用开支必须遵循“计划总额控制”、“先申报、审批，后支出、报销”的原则，必须坚持凭有效票据报销的指导思想。根据《中华人民共和国会计法》、《高等学校财务制度》《丽水学院财务管理办法》等有关法规制度制订本办法。

第一条现金报销需填制报销凭证，按凭证内容要求在“摘要”处填写报销内容及金额，由分管领导和院长审核签字后交财务核报。

经费使用采取院长授权给各分管副书记、副院长具体审批，5000以内，由分管领导审批，5000以上（包括5000元）20000以下由分管领导审批后，再由院长审批；两万以上，提交党政联席会同意后，由分管领导签字，再由院长签字审批。

第二条申购物品须事先填制《物品申购单》，经各科室签字后通过政府政彩云平台购买，未经审批，擅自购买者不得报销。购买物品原则上由办公室办理，专业用品自行购买后至办公室办理登记后财务核报。

第三条差旅费：教职工因工作需要外出联系工作，应事先填制《出差申请单》，根据浙江省和丽水市公差要求和标准应乘坐公交车辆，按实报销。

第四条业务招待费：因工作需要招待，应事先填制《接待审批单》，严格按照丽水学院业务接待用餐标准和陪同人数，报分管接待副院长审核签字，注明接待理由、对方来宾和陪同人员名单。再经部门或分管领导批准，再报民族学院院长审批后方可报销。
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